
出版印刷计算机校考 2025 模拟卷 
一、是非题（共 10 题，每题 1 分，共 10 分） 
1. 信息技术的核心是计算机技术。（ ） 
2. 印刷行业中，图像分辨率单位是 DPI。（ ） 
3. GB2312 编码支持繁体中文。（ ） 
4. 物联网的特征包括全面感知、可靠传输和智能处理。（ ） 
5. Word 中 “另存为 PDF” 会丢失格式。（ ） 
6. Excel 公式以 “#” 开头。（ ） 
7. PowerPoint 可插入智能图形展示印刷流程。（ ） 
8. Windows 文件属性包括只读、隐藏和存档。（ ） 
9. JPEG 是无损压缩格式。（ ） 
10. TCP/IP 是因特网核心协议。（ ） 
二、单选题（共 80 题，每题 1 分，共 80 分） 
（计算机基础知识） 
1. 第三次信息技术革命的标志是（ ）A. 语言产生 B. 印刷术普及 C. 计算机诞生 D. 互联

网应用 
2. 印刷设计中，高精度图像应保存为（ ）格式 A. JPEG B. TIFF C. BMP D. GIF 
3. 二进制数 1010 转换为十进制是（ ）A. 8 B. 10 C. 12 D. 16 
4. 印刷文件传输常用的压缩格式是（ ）A. PDF B. ZIP C. PSD D. EXE 
5. 以下属于汉字编码的是（ ）A. ASCII B. UTF-8 C. GBK D. MIDI 
（计算机应用基础知识） 
1. Word 中设置首行缩进应使用（ ）A. 字体对话框 B. 段落设置 C. 页面布局 D. 样式库 
2. Excel 中求平均值的函数是（ ）A. SUM B. COUNT C. AVERAGE D. IF 
3. PowerPoint 新建幻灯片的快捷键是（ ）A. Ctrl+N B. Ctrl+M C. Ctrl+S D. Ctrl+O 
4. Windows 中彻底删除文件的快捷键是（ ）A. Delete B. Ctrl+Delete C. Shift+Delete D. 
Alt+Delete 
5. 印刷报价单适合用 Word 的（ ）功能制作 A. 表格 B. 图表 C. 艺术字 D. 超链接 
（多媒体技术基础） 
1. 印刷中用于分色制版的格式是（ ）A. PSD B. GIF C. MP4 D. WAV 
2. 以下属于视频格式的是（ ）A. TIFF B. AVI C. PDF D. MIDI 
3. 矢量图格式是（ ）A. AI B. BMP C. JPEG D. PNG 
4. 印刷稿常用的色彩模式是（ ）A. RGB B. CMYK C. Lab D. HSB 
5. 音频文件中音质最好的是（ ）A. MP3 B. WAV C. WMA D. RA 
（计算机网络基础） 
1. 印刷设备联网需配置（ ）协议 A. HTTP B. TCP/IP C. FTP D. SMTP 
2. IP 地址格式为（ ）A. 三组十进制数 B. 四组十进制数 C. 二进制数 D. 十六进制数 
3. 防止印刷文件泄露的措施是（ ）A. 安装杀毒软件 B. 随意打开邮件附件 C. 使用弱密
码 D. 不更新系统 
4. 印刷车间设备 IP 地址示例（ ）A. 192.168.1.100 B. 10.0.0.1 C. 256.1.1.1 D. 127.0.0.1 
5. 网络安全威胁包括（ ）A. 病毒攻击 B. 设备老化 C. 纸张损耗 D. 人员误操作 
三、多选题（共 10 题，每题 2 分，共 20 分） 
1. 印刷行业常用的图像格式有（ ）A. PSD B. TIFF C. MP3 D. PDF 
2. 物联网在印刷中的应用包括（ ）A. 设备联网监控 B. 智能仓储管理 C. 文档排版 D. 色

http://192.168.1.100/
http://10.0.0.1/
http://56.1.1.1/
http://127.0.0.1/


彩校准 
3. Excel 数据加工包括（ ）A. 排序 B. 筛选 C. 段落缩进 D. 分类汇总 
4. Word 中可插入的对象有（ ）A. 图片 B. 表格 C. 音频 D. 艺术字 
5. 印刷文件传输安全措施有（ ）A. 加密邮件 B. 使用 U 盘随意传输 C. 压缩文件 D. 不
设置密码 
四、操作题（共 100 分） 
（一）操作系统（Win 10）操作题（40 分） 
场景：管理 “2025 年台历印刷” 项目文件 
1. 在 D 盘创建文件夹 “台历印刷项目”，在其中创建子文件夹 “设计稿”“印刷稿”。（10 分） 
2. 将 “设计稿” 文件夹中的 “封面.psd” 复制到 “印刷稿” 文件夹，并改名为 “封面_最终
版.psd”。（10 分） 
3. 将 “印刷稿” 文件夹属性设置为 “只读”，并隐藏该文件夹。（10 分） 
4. 搜索 D 盘中所有扩展名为 “.psd” 的文件，截图保存搜索结果。（10 分） 
（二）办公软件（Office 2016）操作题（60 分，任选其一） 
Word 操作题：制作《印刷工艺说明》文档 
1. 标题 “印刷工艺说明” 设置为黑体、二号、居中，段后间距 1 行；正文首行缩进 2 字

符，行距 1.5 倍。（20 分） 
2. 插入 3 行 4 列表格（工艺名称、工艺描述、适用场景、参考价格），设置外侧粗线边
框；插入图片并设置四周型环绕。（20 分） 
3. 将文档另存为 PDF，保存到 “台历印刷项目 / 印刷稿” 文件夹。（20 分） 
Excel 操作题：制作《印刷成本统计表》 
1. 输入胶印和烫金的数量、单价、版费数据，计算总成本（总成本 = 数量 × 单价 + 版

费）。（20 分） 
2. 设置表格标题合并居中，添加边框和底纹；创建柱形图对比总成本。（20 分） 
3. 将图表保存到 Sheet2，文件命名为 “成本统计.xlsx”。（20 分） 
PowerPoint 操作题：制作《印刷流程演示》PPT 
1. 新建 3 张幻灯片，分别为标题页、流程页、对比页；标题页输入 “印刷流程简介” 及副

标题。（20 分） 
2. 在流程页插入智能图形，输入 “设计→审核→制版→印刷→装订” 环节；对比页插入印
刷前后图片。（20 分） 
3. 设置幻灯片自动切换间隔 5 秒，添加页脚 “印刷流程演示” 并保存。（20 分） 
参考答案 
一、是非题 

1. √ 2. √ 3. × 4. √ 5. × 6. × 7. √ 8. √ 9. × 10. √ 
二、单选题 
（计算机基础知识） 

1. B 2. B 3. B 4. B 5. C 
（计算机应用基础知识） 

1. B 2. C 3. B 4. C 5. A 
（多媒体技术基础） 

1. A 2. B 3. A 4. B 5. B 
（计算机网络基础） 

1. B 2. B 3. A 4. A 5. A 
三、多选题 



1. AB 2. AB 3. ABD 4. ABD 5. AC 
操作题（要点） 
操作要点： 

1. 创建文件夹：打开 “此电脑”→D 盘→右键 “新建文件夹”→命名 “台历印刷项目”→
进入后重复操作创建 “设计稿”“印刷稿”。 

2. 复制重命名：进入 “设计稿” 文件夹→右键 “封面.psd”→复制→粘贴到 “印刷稿”→
右键 “重命名” 为 “封面_最终版.psd”。 

3. 设置属性：右键 “印刷稿” 文件夹→属性→勾选 “只读”→勾选 “隐藏”→确定。 
4. 搜索文件：在 D 盘搜索栏输入 “*.psd”→按 Enter 键→截图保存搜索结果。 

办公软件（Office 2016）操作题（60 分） 
（一）Word 操作题要点： 

1. 格式设置：选中标题→“开始” 选项卡→字体选 “黑体”、字号 “二号”、对齐 “居中”→
段落设置 “段后间距 1 行”；正文选中→段落设置 “首行缩进 2 字符”“行距 1.5 倍”。 

2. 插入对象：“插入”→表格→3 行 4 列→输入内容→“表格工具 - 设计”→选择 “外侧
框线” 和 “内侧框线”；插入图片→右键 “环绕方式 - 四周型”。 

3. 另存为 PDF：“文件”→“另存为”→选择 “PDF” 格式→保存路径为 “台历印刷项目 / 
印刷稿”。 

（二）Excel 操作题要点： 
1. 数据输入：在 Sheet1 对应单元格输入表格内容。 
2. 公式计算：在 E2 单元格输入 “=B2*C2+D2”→下拉填充→选中结果列→右键 “设置

单元格格式”→保留两位小数；标题行合并居中→“开始” 选项卡→边框和底纹设置。 
3. 图表制作：选中数据区域→“插入”→柱形图→图表标题改为 “印刷成本对比”→移动

到 Sheet2。 
（三）PowerPoint 操作题要点： 

1. 幻灯片编排：新建幻灯片→第一张选 “标题幻灯片”→输入标题和副标题；第二张选 
“流程图示” 版式→第三张选 “对比展示” 版式。 

2. 插入智能图形：“插入”→“智能图形”→选择 “流程” 类型→输入环节名称；插入两张
对比图片→“切换” 选项卡→选择 “推进” 效果→持续时间 2 秒。 

3. 放映设置：“切换” 选项卡→勾选 “设置自动换片时间 5 秒”→“插入”→页脚→输入 
“印刷流程演示”→保存文件。 

说明： 
• 操作题需实际操作软件练习，重点注意印刷行业特定格式（如 CMYK、300DPI）和

文件管理规范。 
• 多选题和是非题易考印刷相关知识点（如图像格式、色彩模式、物联网应用），需强

化记忆。 
祝考试顺利！ 


